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/:\ TONG CONG TY SONG DA - CTCP
AN CONG TY CO PHAN SONG DA 11
/ £ Try sé: Ting 7, Tda nha hdn hgp Sing DA HA Pong

e ) Km10 dwimg Trin Ph, phuing Viin Quén, quin Ha Pong, HA N§i
SONG PA 11 1 (024) 33 544 735 - Fax: (024) 33 542 280

N i . Ha Ngi, ngay 08 thiang 12 néim 2022
__THONGBAOMOTHQP
DAI HOI PONG CO DONG BAT THUONG NAM 2022

Kinh giri: Quy ¢6 déng Cdng ty cd phin Séng Pa 11

H{i dbng quan trj Cong ty ¢d phin Séng DA 11 tran trong thdng béo vé viéc t6 chirc hop Dai hoi
dbng cb dong bét thudng nim 2022 dén Quy cb dong nhu sau:

1. Thoi gian hop: 08 gi¢r 30 phit, thir sau, ngdy 30/12/2022 ]

2. Dja diém: Téng 7, Tda nha h6n hop Séng Pa Ha Pong, km10 dudmg Trin Phu, phudng Vin
Quén, quén Ha Déng, thanh phé Ha Noi.

3. Néi dung hop dur kién:

+ Trinh Dai héi mién nhiém 02 thanh vién Héi déng quan trj nhiém ky IV (2019-2024) 1a 6ng
Trén Viin Ngur va éng Pham Viét Cudng;

+ Trinh Pai hdi mién nhi¢m 02 thanh vién Ban kiém soédt nhiém ky IV (2019-2024) 13 éng
Nguyén Vii Hai va ba Trén Thj Hing;

+ Trinh Dai hoi théng qua Thé 1¢ bau ctr b sung thanh vién Hoi déng quan trj va Ban kiém soat
trong thoi gian con lai clia nhiém ky IV (2019-2024);

+ Trinh Dai hoi thong qua vige d€ cty, tng ot bau b sung thanh vién Hoi ddng qua trj va thanh
vién Ban kiém soét trong thoi gian con lai ciia nhiém ky TV (2019-2024);

+ Tién hanh biu bd sung thanh vién Hoi ddng qué trj va thanh vién Ban kidm sodt trong thdi gian
con lai ciia nhigm ky IV (2019-2024);

+ Céc vén dé khéc thude tham quyén ctia Dai hdi ddng b dong.

4. Thanh phén tham dy: C4c dai biéu khéch méi, thanh vién Hoi ddng quén trj, thanh vién Ban
kiém so4t va céc cd dong c6 tén trong Danh sich ding ky cd dong vao ngdy dang ky cudi cimg 13
30/11/2022 do Trung tAm hru ky Chimg khoén Viét Nam cung cép.

5. Thu tyc tham dy Pai héi:

- D& nghj Quy cb déng dién dly dii théng tin vio Gifly xéc nhin tham du/lty quyén tham dy Pai
hoi dinh kém theo Thong béo ndy va Fax vé Vin phong Cong ty cb phin Song Da 11 theo sb (024)
33 542 280 hoic gtri dén dia chi vanthu.sd1 1@gmail.com trudc ngay 28/12/2022.

- Khi t6i dy hop, d nghi Quy cb d6ng/dai dién theo tty quyén cia cb dong mang theo: Théng béo
mdi hop, CMTND/H$ chiéw/CCCD (Trudng hop tham dy Pai hoi theo tty quyén ciia ¢d dobng, ngudi
duoc vy quyén phai mang thém ban sao CMTND/H® chiéw/CCCD ciia cb dong Wy quyén), Gidy x4c
nhén tham du/lty quyén tham dy Pai héi (ban gbc, c6 diy du théng tin va chit ky theo quy dinh) d&
lam th tuc déng ky tham dy. (Luu y: Gidy \y quyén tham dy Pai hoi khong déng diu treo cia Cong
ty va/hogic khong 14p theo diing mau quy dinh d& giti dén Quy cb dong déu coi I khong hop 18, trix
trudng hop Gidy Uy quyén c6 x4c nhan clia cOng chimg Nha nuéc).

6. Tai li€u sir dung tai Bai hdi: Quy cb ddng c6 thé nhén tai tru s& Cong ty (gi® hinh chinh) hojic
tai vé tir trang web: http:/Awww.songdal 1.com.vn

Rét hén hanh duoc dén tiép Quy b dong,
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£ ’ - Lo CO PHAN |T’I
GIAY XAC NHAN i( ‘| SONG DA 11 A
THAM DU/UY QUYEN THAM DU \ 5N j
DAI HQI PONG CO PONG BAT THUGNG NAM 2 R )

1. Théng tin cb dong

Tén co déng:

Pia chi:

Sé dién thoai:

S6 CMTND/HC/PKKD: ngay cép: noi cip:

S6 cb phin sé& hitu c6 trong danh sich cd dong tham dy Pai hoi do Trung tim lwu ky ching khoén

Viét Nam 14p (ngay diing k¥ cudi cing 13 30/11/2022) cb phin.
Cin cit gidly moi hop clia Hoi dong quéan trj Cong ty cb phin Song Pa 11, i xin x4c nhan viée
tham du Dai hi ddng cb d6ng bét thudmg nim 2022 nhir sau:

2. Tryctiépthamde .. , ngay........ thang...... ndm 2022
CO DONG
(ky, ghi ré ho tén)

3. Uy quyén cho ngwdi khéc tham dy, chi tiét nhw sau:

Ngudi duge ity quyén:
S6 CMTND/HC/CCCD/DKKD: .. T L — 1T Y L ———
cd phén (Cb ddng khong dién phén nay coi nhu ity quyén

S6 ¢b phén iy quyén:
toan bd s ¢b phin s& hitu néu tai phin 1)

................... » BEAY...... thdng...... ndm 2022
NGUOI PUQC UY QUYEN CcO PONG
(ky, ghi ro ho tén) (ky, ghi rd ho tén)
Ghi chi:
- Cb dong trge tiép tham dy Dai hi dé nghi dién dy du théng tin con thiéu trong phin 1 va ky x4ic nhin vao phin 2
(Khing ky vao phdn 3)

- Cb @6ng iy quyén cho ngwi khic tham dw Dai hoi dién ddy di thong tin trong phin 1 va théng tin v& ngudi duge
iy quyén trong phén 3. Hai bén iiy quyén va nhin &y quyén k¥ xéc nhin vao phin 3 (kkong ky vio phin 2)

- Cb ddng tb chirc thi chi ky trong céc phén 13 chir ky ciia Nguwiri dai dién theo phap lujt va déng déu cia tb chirc.

- D& nghi Quy vj cb dong fax gidy x4c nhén ndy vé Vin phong Cong ty c¢d phin Séng Da 11 theo sb 024.33 542 280
hotic email dén dia chi vanthu.sd11{:ymail.com d& x4c nhin tham dy truéc ngay 28/12/2022, Khi téi dy hop, dé nghj
quy b dong/dai dién theo dy quyén ciia ¢ déng mang theo CMTND/H§ chiéu/CCCD, Gily xdc nhin nay (bin
géc, c6 diy @i thong tin va chik ky theo quy dinh) dé 1am thd tuc dsing ky tham dy (Liru y: Truimg hop tham dy
Pai h{i theo &ty quyén ciia ¢ dong, ngudi duge dy quyén con phai mang thém bin sac CMTND/H§ chiu/CCCD

ciia c¢d déng iy quyén).
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CONG TY CO PHAN SONG DA 11

Dée Idp — Ty do - Hanh phic
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CHUONG TRINH BAI HOI PONG CO PONG BAT N G”N zoz}\
(I’hm gian t6 chiic: 08 gic 30 Dhat, thir sdu, ngay 30 than, f.-? namR2022) \
- — _— —1a T ‘0
TT ’ Nq: dung | '._‘f( 'Tlg%o AN ,"\* hwe hién
1 _| Tiép d6n cb dbng; Kiém tra tw cich cd dong va phit tai lidu ‘--1;'?84;5_0 -9h00 _~/Ban té chirc
2 _| Tuyén b6 Iy do va gidi thiéu dai bidu RGO BHIGe / Ban t0 chirc
- Gidi thiéu va mdi Poin cha tich 1én didu hanh Bai hoi e
3 - Doan c'hu D'.Ch,)fm ¥ kién Dai hoi ddng cb d6ng théng qua: 9h10 - 925 Ba‘n tb c'ht'fc;
+ Thu ky Pai hoi . Doan chi tich
+ Ban kiém tra tr c4ch c6 dong va kiém phiéu i i
- Béo c4o Dgi hdi két qua kiém tra tr cach cb dong Ban kiém tra tu
4 ) - Théng qua Quy ché lam viéc & Chuong trinh cita Dai hoi 9h25 - 9h35 céch ¢b dong,
Boan Chii tich
5 ___Cde ngi dung trinh DHDCD bt thuiong nim 2022 ' |
Mién nhiém v bau bd sung 02 thinh vién HDQT v 02 TV Ban kiém
soat nhiém ky IV (2019-2024):
- Trinh Pai hi mién nhiém 02 thanh vién HPQT;
' - Trinh Dai hoi mién nhiém 02 thanh vién BKS;
- Théng bao vé viéc dé cit, ing cir biu bd sung thanh vién HDQT va
thanh vién BKS; Oh35 - 10h30 Boénlghﬁ ti(.‘:l‘l;
- T& trinh nhan s biu bd sung TV HPQT va TV BKS nhiém ky IV Ban kiém phicu
(2019-2024);
- Trinh Dai hoi Thong qua Quy ché @ ci, tng cit, bdu bd sung thanh
vién HDQT/BKS c6ng ty nhiém ky IV (2019-2024);
- Tién hanh biu bd sung TV HPQT va TV BKS nhiém ky IV (2019-
2024) e
| - Ban kiém phiéu béo céo két qua kiém phiéu:
6 | + Céng bd két qua kiém phiéu bau bd sung TV HDQT va TV Ban  10h30-10h45  Ban kiém phiéu
klem soat
- Phit biéu dai dién C5 dong C dong;
i - Dai dién Cong ty phat biéu dap tir | 10145 - 11n00 | Pai dign HDQT
Téng két i h o I
- Thong qua Bién ban, Nghj quyét cuia Dai héi 11100 = 1115 . Ban thu ky;
| Ban To chirc

|-TuyénbdbémacPaihdi —

BAN TO CHUC PAIHOI



CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lip — Tw do — Hanh Phiic

BAO CAO
CUA HOI PONG QUAN TRI CON G TY CO PHAN SONG PA 11
TRINH DAI H()I PONG CO PONG BAT THUONG NAM 2022

Cin air:
- Luat Doanh nghiép s§ 59/2020/QH14 ngay 17/06/2020; Lut Chimg khoan sb
54/2019/QH14 ngay 26/11/2019;

- Nghi dinh s6 155/ND-CP ngay 31/12/2020 quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 didu cia
Luit Ching khoén;

- Pidu 18 tb chuc va hoat dong ctia Cong ty cb phin Séng Pa 11 da dugc Pai héi
dbng cb dong théng qua;

Phin I: Béo cio Iy do triéu tip Pai héi dong cb déng bit thwomg nim 2022:

Ngay 30/09/2022, Cong ty cb phin Séng Pa 11 da nhan duoc don xin tir nhi€ém thanh

vién Hoi ddng quén trj cia éng Tran Vin Ngu va 6ng Pham Viét Cudng; dong thoi nhén dugce
don xin tir nhiém thanh vién Ban kiém soét ciia 6ng Nguy@n Vii Hai va ba Trén Thj Hang,

Tai Biém b, Khoén 3 Pidu 13 Piéu 1¢ Céng ty quy dinh: “Hoi dbng quan tri pha1 tricu . @31

tép Dai hoi dong cb dong bét thuong trong cdc trudmg hqp sau: ...b) Khi so thanh vién Hcﬁ %
dong quan tri, Ban kiém soét it hon sb lugng thanh vién ma lujt phap quy dinh hodc it horF CONG
mot niva s6 thanh vién quy dinh trong Diéu 1¢” (m ; cO PH;
Tai Piém a Khoén 4, Pidu 13 Pidu 1& Cong ty quy dinh: “Hoi dong quén trj pha1 tri \ w2 \SONG .
E)GNG

tdp hop Dai hoi ddng ¢b dong trong thoi han ba muoi (30) ngay ké tir ngay sb thanh vién HON
dong quan tri, thinh vién Ban kiém soat con lai nhu quy dinh tai Piém b Khoén 3 Piéu nay”.

Tai Diém a Khoan 4 Diéu 160 Luét Doanh nghi¢p 2020 quy dinh: “Héi ddng quan trj
phéi triéu tip hop Dai hoi dong cb dong dé bau bd sung thanh vién Hai dong quan trj trong
trudng hop sau déy: a) S6 thanh vién Héi ddng quén tri bi giam qui mot phén ba so véi sé quy
dinh tai Diéu I& cong ty”.

Tai Khoan 1 Didu 25 Diéu 1& Cong ty quy dinh: “S4 hugng thanh vién Hoi dong quan trj
1a 05 ngudi. Nhi€m ky cia Hoi dong quéan tri 14 05 ndm; thanh vién HDQT c6 thé dugc bau lai
v6i s6 nhiém ky khong han ché. Trong trrdng hop c6 thanh vién duge bau bb sung hoc thay
thé thanh vién bi mién nhiém, bii nhiém trong thoi han nhiém ky Hoi déng quén trj, thi nhiém
ky ctia thanh vién HPQT méi durge tinh tir ngay viéc bd nhiém c6 hiéu Iuc dén ngay két thic
nhiém ky cia HDQT™.

Tai Khoan 1 Diéu 35 Diéu 1¢ Cong ty quy dinh: “S5 hrong thanh vién Ban kiém so4t cia
Cong ty 12 03 ngudi. Nhiém ky cuia thanh vién Ban kiém so4t 13 05 nam va c6 thé dugc bau lai
v6i s6 nhiém ky khong han ché”.

Dbi chiéu véi cac quy dinh néu trén, Hoi dbng quén trj Cong ty c¢b phan Séng Pa 11 thic
hién triéu tdp hop Pai hdi dong cd dong bat thudng nam 2022.

Phin II: Théng qua ndi dung, chwrong trinh, quy ché té chirc Dai hji:

N




3.1. N¢i dung Dai hoi:

- Trinh Pai hoi mién nhiém 02 thanh vién Hoi déng quéan trj, nhiém ky IV (2019-2024)
12 6ng Trin Van Ngu va éng Pham Viét Cudng;

- Trinh Dai hoi mién nhiém 02 thanh vién Ban kiém sodt, nhiém ky IV (2019-2024 I
6ng Nguyén Vii Hai v ba Tran Thj Hang;

- Trinh Dai hoi Quy ché d& ctr, tmg cit, biu cir b sung thanh vién Hoi ddng quan trj va
thanh vién Ban kiém soat cong ty, nhiém ky IV (2019-2024) — C6 D thdo Quy ché dé ci,
img ctk, bdu bé sung thimh vién HDQT/BKS nhiém ky IV (2019-2024) dinh kém.

- Trinh Dai hoi théng qua viéc dé cir, tmg cir bau b sung thanh vién Héi ddng quan tri
va thanh vién Ban kiém soat Nhiém ky IV (2019-2024;

- Tién hanh bau bd sung thanh vién Hoi ddng quén tri va thanh vién Ban kiém so4t
Nhiém ky IV (2019-2024).

3.2. Chwong trinh Dai héi:

Thoi gian Pai héi du kién pét d@u tir 8130 va két thic vao 11h15 ngdy 30/12/2022 (c6
Dy thao Chirong trinh Dai hji dong cé dong bat thwong ndm 2022 chi tiét dinh kém);

3.3. Quy ché t6 chirc Dai hdi:

(C6 Dy thio Quy ché té chire Dai héi dinh kém)

3.4. Théng qua cic nji dung khic:

CAc ti liéu khéc kém theo, gbm c6:

- Théng bao méi hop Pai hoi dong cb déng bét thuomg nam 2022;

- MAu Gidy xac nhén tham dur va ity quyén tham du Dai hdi;

- MAu Thur tmg cit biu bd sung thanh vién HDQT/BKS;

- MAu Théng bao danh sich img cir, dé cir thanh vién HDQT/BKS;

- MAu So yéu ly lich tmg vién HDQT/BKS;

- Dy thao Bién ban kiém phiéu biu bd sung thanh vién HDQT/BKS;

- Dy théo Bién ban Pai hoi déng cb dong bit thuong nam 2022;

- Dy théo Nghi quyét Pai hi dbng cb dong bit thudng nam 2022;

Trén dy 14 ndi dung bio céo clia Hoi dbng quén trj Cong ty c6 phéan Song Da 11 trinh
Dai hoi dong ¢6 dong bat thuong nam 2022./.

Xin trdn trong cam on!
Ha Ngi / thqng 12 nam 2022
T 1 D ﬁ(. QUAN TRI
Noinhin: 2. y
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TONG CONG TY SONG DA - CTCP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY CO PHAN SONG DA 11 Djc lip — Ty do — Hanh phic

Ha Ngi, ngay....thang 12 ndm 2022

QUY CHE
TO CHUC DAI HOI PONG CO PONG BAT THUONG NAM 2022
CONG TY CO PHAN SONG PA 11

(Dy théo)
Chuong I:
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh va dbi twong 4p dung
1. Quy ché nay 4p dung cho viéc to chirc hop Pai hoi déng cb dong bét thuomg nam
2022 (goi tit 1a Pai hoi) ciia Cong ty cb phin Song Pa 11.

2. Quy ché nay quy dinh cy thé diéu kién t6 chirc Dai hoi, quyen va nghia vy ciia cd
ddng, dai dién c6 dong va céc bén tham gia Dai héi va biéu quyét thong qua cac van dé

thubc thdm quyén cia Pai hoi.

3. Cb dong, dai dién c6 dong va cac bén tham gia Dai hoi dong cb dong bat thudmg
nam 2022 cua Cong ty co phan Séng Pa 11 ¢6 trach nhiém thuc hién theo cic quy dinh
tai Quy ch¢ nay.

Chuong II:
QUYEN VA NGHIA VU CUA CAC BEN THAM GIA PAI HOI
Piéu 2. Cb dong tham dy Dai hji dong cb dong
1. Piéu kién tham dyr Pai hoi:

T4t ca céc cb dbng 14 c4 nhan hoic ngudi dai dién theo uy quyen bang vin ban cla
cb dong 13 c4 nhén, ngum dai di¢n theo uy quyen ciia cb dong la td chirc hodic nguoi
duoc ngudi dai dién cia td chirc s¢ hifu co phén Cong ty cb phan Séng Pa 11 ty quyén
tham du hop (theo danh sach cd déng cita Cong ty do Trung tim Liru ky chimg kho4n

chét ngay 30/11/2022).
2. Quyén va nghia vu ciia cdc cb déng di diéu kién khi tham duw Pai hi:
~ a) Cb dong hogc ngudi dai dién theo tiy quyén dén dy Pai hoi can mang theo céc
gidy to sau:
- Thong bao me&i hop;
- Gidy Chimg minh nhan dén, Thé cin cudc hoic Ho chiéu;
- Gidy iy quyén theo méu giri kém thong béo mi hop Pai hoi (trudomg hop dugc ty
quyén tham du Pai hdi).
b) Pang ky tham du Pai hdi:
Cb déng hoac ngudi dai dién theo Uy quyén xuét trinh cac gidy t& trén cho Ban
kiém tra tu cach cb dong va nhén tai liéu Dai hoi, 01 thé biéu quyét. 01 thé bicu quyeét
(01 thé xanh da troi), 01 phi€u bi€u quyét (01 phiéu mau trang) trong do:

1



. - Thé biég quyét mau xanh da troi (Bao gbm céc ndi dung: Ma s6 cb dong; S6 cb
phén dugc quyén bidu quyét (S& hiru vivhoiic duge Gy quydn);

- Phi‘éu bidu quytf:t mau tring (Bao gdm cac ndi dung: Ma sb ¢b dong; 86 ¢b phép
dugc quyén bidu quyét (So hiru va/hogc duge uy quyén); Cac van @& cén bidu quyét
thong qua hinh thirc d4nh dau vao 6 twong tng (Péng v, Khéng dbng y, Khéng ¢6 y
kién);

c) C6 dong dirgc 1y quyén bang vén ban cho ngudi nhén iy quyén thay mét minh
tham du va biéu quyet tai Dai hoi dong cb dong. Ngudi duge iy quyén tham du Pai héi
khong dugc ty quyén cho ngudi khéc tham dy Dai hoi.

) cb dong tham dy Pai hoi lghi mpén phat biédu y kién thao luén phai duge su
dong y cia Chu toa Dai hoi, phat bi€u ngin gon va tip trung vao dling nhimg ndi dung
trong tdm cén trao d6i, phu hop véi ndi dung chuong trinh ctia Dai héi dé dwgc thong
qua. Nhimg van d€ 43 duoc ngudi trude phat biCu thi khong phét bicu lai dé tranh triing
lap. Co dbéng tham du Dai hoi ciing c6 thé ghi céc ndi dung vao phi€u cau héi, chuyén
cho Ban thu ky.

d) Pugc biéu quyét tit ca cac vin @& thudc thdm quyén ciia Dai héi déng cb déng
theo ding quy dinh tai Luit Doanh nghiép 2020.

€) Tai Pai hoi, cdc cd dc“mg, dai dién cb dﬁpg khi t¢i dy hop Pai héi déng ch dong
sau khi nghe bdo cdo, to trinh vé cac néi dung cdn thong qua s€ cing théo lugn va thong
qua timg n6i dung bang hinh thirc gio Thé biéu quyét hoic bing hinh thirc b Phiéu bidu
quyeét.

g) Trong thoi gian tién hanh Pai hoi, cic ¢b dong phai tuan theo sy huéng din cia
Doan chn tich, tmg xir vin rqinh, lich sw, khong gdy mat trét tw, c6 trang phuc lich su,
khong d6i m, khong hut thuoe 14, khong néi chuyén riéng, khong sir dung dién thoai di
dong trong lac dien ra Dai hoi. Tat ca cac may dién thoai di dong phai tét hodc khong
dugc dé chudng.

h) Cé dong hodc ngudi dai dién gheo uy quyén dl_.}' Dai I}C)i dén muén, cO quyén
ding ky du Dai hdi, ngay sau d6 c6 quy€n tham gia va bicu quyét tai Pai hi, nhung Chu
toa khong c¢6 trdch nhiém dimg Dg}i hoi df: c0 dong hodc nguoi dai dign c6 dong ding ky
va hifu lyc cla cdc ndi dung da bi€u quyét s& khong bi anh hudng.

i) Cac cb ddng phai thuc hién ding ché @6 sir dung va bao quan tai liéu, khong sao
cheép, ghi 4m dwa cho ngudi ngodi Pai hgi khi chua dugc Doan Chu tich cho phép.Ty tic
v€ cac chi phi d€ tham dy Pai hgi ( nhu phuong tién di lai, in udng, nghi ngoi...).

j) Cb déng c6 tréch nhiém tham dy tir khi bt ddu dén khi két thic Dai hi. Trudng
hop phai 16 Dai hi trude khi két thiic thi ¢ ddng d6 lién hé v6i Ban t6 chitc dé thong
bdo y ki€n clia minh bang vin ban vé nhiing van dé s& dugce bidu quyét tai Dai héi. Co
déng nao rdi khéi Dai hoi ma khéng thdng bdo véi Ban t6 chirc thi coi nhu dd ddng ¥ véi
tat ca cac van dé s& dugce bi€u quyét tai Pai hoi.

Piéu 3. Chi toa dai hi

. 1. Doan Chi tich Pai hi ¢6 s6 thanh vién khéng qua 03 ngudi gdm Chii tich Hoi
dong quan tri va cac thanh vién Héi dong quan tri Céng ty, ¢6 chirc niing diéu khién Dai
héi. Cha tich H6i d6ng quén trji Céng ty 1am Chu toa Pai héi.

2. Quyén va nghia vu cua Ch toa Pai héi:

NN
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a) Chu tri, diéu hanh c4c hoat dong ctia Pai hoi theo chuong trinh da duoc Dai héi
ddng cb dong thong qua. Tién hanh cic cdng viéc can thiét dé Pai hoi ddng ¢b dong dién
ra mét cach hop thirc va cé trit twr dam bao hoan thanh nodi dung chwong trinh Pai hoi dé

ra.

b) Chi dinh Ban Thu ky Pai héi.

c) Quyét dinh cia Chu toa vé vén d& trinh ty, ths tuc hodc sy kién phét sinh ngoai
chuong trinh cda Pai hoi cb dong s& ‘mang tinh phan quyét cao nhét.

d) Huéng dan cac cb dong/dai dién cb dong thao luén, lay ¥ kién bidu quyét cac
vAn dé ndm trong néi dung chuong trinh nghi su, quyét dinh vé trinh ty, thi tuc va cic su
kién phét sinh ngoai chwong trinh cta Dai héi.

e) Trinh dy thio, két luén nhitg vin d& cin thiét dé Pai hoi bidu quyét.

f) Tra 1o nhitng véAn dé do cb déng/dai dién ¢b déng yéu ciu.

g) Bit cit lic nao Chu toa c6 quyén tri hodn Pai hoi dén mét thoi diém khac tai mét
dia diém khac (phu hop véi quy dinh ciia Lu4t Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 nim
2020 va Dleu 1&¢ Cong ty cb phin Song Da 11) ma khong can 14y ¥ kién cia Dai héi néu
nhén thiy ring:

- Hanh vi clia nhitng ngudi ¢6 mit can tré hodc c6 kha ning can tré dién bidn c6
trat tir cia cude hop; hodc

- Sur tri hodin 13 cén thiét dé cdc cdng viéc ciia Pai hdi dugce tién hanh mdt cach hop
1€,

Thoi gian hoan t6i da khong qua ba (03) ngiy, ké tir ngiy cudc hop du dinh khai
mac.

Piéu 4. Ban Kiém tra tw cach ¢ dong du Dai hi

Ban kiém tra tir cach cb dong tham dyu Dai héi (sau day ng tit 13 Ban kiém tra tu
cich cb ddng) gdm 03 thanh vién do Hoi dbng quén trj Cong ty ¢b phin Song ba 11 chi
dinh. Ban kiém tra trr cich co dbng c6 trach nhiém kiém tra tw cch cia cd dong hodc
ngudi dai dién theo iy quyén dén hop dua trén cac tai liéu ma ho xuét trinh: klem tra
Chimg minh thu nhén dan, Thé cin cuoc, HO chiéu, Thu moi hop, Gidy ty quyen va cac
tai liéu kém theo (néu ©0); Phat cho cd dong hodc nguoi dai dién theo Uy quyén cla cdc
cb  dong Thé biéu quyét, Phiéu bidu quyet va cac tai li¢u cua Dai th Téng hop két qua
kiém tra va bdo cdo tnrorc D:;u hoi vé két qua kiém tra tu cach cdc cb dong tham du Pai
hoi; chiu trach nhiém vé két qua kiém tra tu cach cb dong du Dai hoi trude khi Pai héi
chinh thirc dugc tién hanh.Trudng hop ngudi dén du hop khéng ¢ day du tr cach tham
du Dai hji thi Ban kiém tra tr cach cd dong c6 quyen tir chéi quyén dir hop ctia ngudi
do, tir chéi cép thé bidu quyét, phiéu biéu quyét va phét tai liéu cia Dai héi.

Piéu 5. Ban thu ky Dai hoi

1. Ban thu ky gém 01 dén 02 thanh vién do Chu toa Dai héi clr. Ban thr ky chiu
trdch nhiém trwéc Chu toa va Pai hoi déng cé déng vé& nhiém vy cia minh va dudi su

diéu hanh ctia Chi toa.
. 2. Ban thu ky thuc hién cic cong viéc trg giap theo phan cong ciia Chi toa, bao
gém:
a) Giup Chu toa Dai hoi kiém tra tur céch cia cb dong va dai dién cb dong du hop
(khi can thiét).



b) Ghi chép dAy d, trung thyc toan b ndi dung din bién Pai hoi va nhu’ng vén dé
da dugc cic ¢b dong thong qua hodic con luu ¥ vio Bién ban hop Pai hoi dong cb dong.

c¢) H6 tro Chu toa cong bo dy thao cac véan kién, Kkét luéin, Nghj quyét cia Dai hoi
va théng bdo ciia Chii toa giri dén cdc cb dong khi dugce yéu ciu,

d) Tlep nhan, ra soét phiéu ding ky phat biéu y kién cia cac cb dong, chuyén Chu
toa quyét dinh.

e) Soan thao Bién ban, Nghi quyét vé cac vén dé da dugc théng qua tai Pai hi.

Pidu 6. Quyén va nghia vy ciia Ban kiém phiéu

1. Ban Kiém phleu gom 01 Truéng ban va cdc thanh vién do Chu toa Dai hoi gidi
thi¢u va dugc Dai héi dong cb dong thong qua bing hinh thirc gio phiéu biéu quyét tric

tlep tai Pai hoi. Thanh vién Ban kiém phiéu khéng dugc 14 ngudi ¢6 tén trong danh sich
d& cir, Gmg cir vao thanh vién Hoi ddng quan tri/Ban kiém soét.

2. Ban kiém phiéu c6 nhiém vu:

a) Hudng dan cb dong tham dy Dai hdi cach sir dung Thé biéu quyét, Phiéu biéu
quyét; Gidm st viéc bidu quyet cua cac ¢ dbéng hoic ngudi dai dlen tham dy Dai hoi va
xéc dinh chinh x4c két qua biéu quyét vé timg noi dung cin biéu quyét tai Pai hoi;

b) Nhanh chéng tdng hop s ¢b phin biéu quyét theo timg ndi dung d& Chu toa
thong bao trude Dai hoi;

¢) Chuén bj thung phiéu, phd bién trinh tr bé phiéu, hudng dén ghi phibu;

d) Xem xét va bao cdo Dai hi nhitng trudng hop vi pham thé 1& biéu quyét hosc
don thur khiéu nai vé két qua bidu quyét;

e) Ban kiém phiéu phai 1ap Bién ban ket qué kiém phiéu va céng bd truée Dai hoi;
giao lai bién ban va toan b phleu biéu quyét cho Chii toa Pai héi va chiu trach nhiém
trudc Chi toa va Pai hoi dong co dong khi thuc hién nhiém vu clia minh.

Chwong I11:
TRINH TU TIEN HANH PAI HQI
Diéu 7. Pidu kién tién hanh Dai hji
Cudc hop Pai hoi dbng cb dbng dugc tién hanh khi co s6 cb dbng dy hop va uy

quyén tham dy dai dién trén 50% téng sb cb phén c6 quyén biéu quyét theo danh séch cb
dong ciia Céng ty ¢d phin Séng Pa 11.

Piéu 8. Cich thirc thio luin va tién hanh biéa quyét

1. Nguyén tic

- Viéc thao ludn chi dugce thuc h,ién trong thoi gian quy dinh va thudc pham vi céc
ndi dung trong chuong trinh Pai hdi co dong;

- Cb dong c6 ¥ kién thio ludn dang ky ndi dung vao Phiéu dit ciu héi va chuyén
cho thu ky Dai hoi;

- Thu ky Pai héi s& sip x&p cac Phiéu dit cau héi ciia cb dong theo thir tr dang ky
va chuyén 1én cho Chi toa;



- C4 déng khi cén phét bleu hoic tranh luén thi gio tay, chi khi dugc Cha toa nhat
tri méi duge phét biéu. M&i ¢d dong phat biéu khéng qua 05 phut, ndi dung cin ngin

gon, trinh tring 13p.

2. Cach thirc biéu quyét: Céc ndi dung biéu quyét trong chuong trinh Dai hoi thire
hién theo quyét dinh ctia Chit toa vé6i hinh thirc pht hop véi dién bién Pai héi, cu thé:

a) Biéu quyét theo hinh thirc bd phiéu:

- Viéc biéu quyet cac ndi dung hop s& dwoc thuc hién theo hinh thic bd phiéu
kin. Céc ndi dung bleu quyét duge ghl trong Phiéu biéu quyét s& duogc cb dong/Dai dién
theo 1ty quyén cia cb dong biéu quyét bing vi€c Iya chon phwong an (Dong v, Khoéng
dong y, Khong ¢6 v kién) vao timg néi dung cin lay y kién (cb d6ng/Dai dign theo uy
quyén cia c¢b dong phai ky tén vao Phiéu biu quyét).

- Céc ¢ dbng bo phiéu theo nguyén tic sau:

+ VICC bd Phléu duoc bat dau tir khi ¢6 hi€u Iénh ciia Chu toa cudc hop heiic Trudng
ban kiém phiéu va két thuc khi cd dong cubi cing bé phibu vao thung phleu hodc sau 30
phut ké tir thoi diém bét ddu bo phleu tity thudc vao thoi diém nao den trede. Sau khi
két thuc viée bo phleu hém phiéu s& duge niém phong va nhing cb dong khong tham

gia bé phiéu duoc coi nhir khéng 6 ¥ kién.
+ Viéc kiém phiéu dugc tién hanh ngay sau khi viée bd phiu két thic va thing
phiéu droc niém phong.
- Céc phiéu biéu quyét khong hop 16 s& khéng dugc tinh bao gdm:
+ Phiéu khéng theo mau do Ban td chirc phat ra va khong ¢6 diu cia Céng ty;
+ Phiéu bj rach, gach, tiy x6a, stra chita;
+ PhJeu c¢6 ghi nhiéu y kién khéc nhau trong cing mot ndi dung biéu quyét thi phén
bidu quyét do khong hop 1é.
+ Khong c6 chit ky clia cé dong/Dai dién theo uy quyén cia cb dong.
Viéc biéu quyét dbi véi timg ndi dung cin thong qua trong Thé biéu quyét Ia doc

13p voi nhau va tinh hop 1€ cua phan b1eu quyét ndi dung nay khong 1am inh hurdmg
dén tinh hop 1€ ciia céc ndi dung bidu quyét khac.

- Trudmg hop cb dong trong qua trinh ghi The biéu quyét bi nhim I4n voi didu
kién chua bo vao thung phleu thi duoc quyen truc tlep gip Trudng Ban kiém phiéu xin
dbi lai Thé bidu quyét nhim dam bio quyén lgi cho c6 dong.

b) Biéu quyét truc tiép: Viéc biéu quyet trre tiép duoc 4p dung déi véi cac
truomg hop khong ép dung hinh thire b1eu quyét quy dinh tai Muc a Khoén 2 Dleu 8
trén déy. Truong hop bleu quyet truc tlep tai cudc hop, cb déng/dai dién theo v uy guyen
clia cb dong biéu quyét v& vin d& cin 1dy y kién bang cach gio Thé bleu quyét ctia
minh 1én hodc bang hinh thirc khic theo sir diéu khién cia Chui toa. Ban klem phiéu s&
ghi lai s6 phiéu (Pdng y, Khéng ddng ¥, Khong c6 ¥ kién) dé cong bd két qua biéu

quyét treée Pai hoi.
3. Thé 18 biéu quyét:
Gia tri bleu quyet cla Phleu bidu quyét, Thé biéu quyét dugc xéc dinh bing sb cb

phén c6 quyen biéu quyét ma cb dong d6 s& hitu hodc dai dién duoc uy quyén tham dy
Pai hoi. M6i cb phan s& hiru hodic dai dién sé hitu éng véi mot don vi bidu quyét.



a. Phleu biéu quyét, Thé bleu quyét dwoc déng diu cia Cong ty do Ban Kiém tra
tu céch cb dong phat cho cac cd dong hodc dai dién theo iy quyen ctia cb dong tham
du cudc hop. Phiéu biéu quyet The b1eu quyét dugc ghi ma s0, ho tén, chirky cb dong
hodc dai dién dugc uy quyén ciia cd déng va cic yéu td ky thuat khac giup cho viéce
kiém phiéu chinh x4c, thuan tién.

b. Cac quyet dinh cta Pai hoi dong ¢d dong lién quan dén loai cb phiéu va sb
hrong co phicu dugc chao bén; thay ddi nganh, nghé va linh vuc kinh doanh; thay dbi
co ciu t6 chirc quan 1y; Té chirc lai, giai thé Cong ty; Du 4n diu tu hodic ban tai sén
cia Cong ty hodc chi nhanh c6 gia tri tir 35% tong gid tri tai san trd 1én clia Cong ty
tinh theo bao céo tai chinh da dugc klem toan gan nhét s& chi duge théng qua khi ¢o tir
65% trg lén tdng sb phiéu bidu quyét cia cdc co dong c6 quyén biéu quyct c0 mit truc
tiép hoiic théng qua dai dién duoc uy quyén c6 mit tai Dai hoi ddng cb dobng tan thanh.,

c. Trir trudng hop quy dinh tai Diém ¢ Khoan 3 ctia Diéu nay, con lai cac quyet
dinh cia Dai hoi déng ¢0 dong s& duge théng qua khi c6 trén 50% tdng sb phiéu bau
clia cac c¢b dong c6 quyén biéu quyet ¢ mit tree tiép hodic thong qua dai dién dugc uy

quyén c6 mit tai Dai hoi ddng cb dong tin thanh.
Piéu 9. Quy dinh viéc kiém phiéu ddi véi hinh thire biéu quyét bing b phiéu

- Té chic kiém phiéu: viéc kidm phleu phai dugc Ban kiém phiéu tién hanh tai
phong kin ngay sau khi cude bd phiéu két thic. Ban kiém phiéu khéng gach xda, sira
chita trén phiéu bidu quyét.

- Cong b6 két qua kiém phleu Sau khi qué trinh klem phleu bidu quyet hoan thanh,
Ban kiém phidu 14p bién ban kiém phiéu c6 chir ky coa tit ca céc thanh vién Ban kiém
phiéu. Triréng ban kiém phiéu thay mit Ban kiém phiéu doc bién ban két qué kiém phiéu

trude Pai hoi.
Diéu 10. Théng qua Nghi quyét ciia Dai héi ddng cd dong
1. Ngoai trir cdc vén de néu tai Piéu 10.2, Nghi quyét ctia Pai hoi ddng co dong

dwogc théng qua khi dugce sb cb dong dai dién trén 50% (nim muoi phan trim) tdng sb
biéu quyét caa tit ca cd dong du hop tan thanh.

2. Nghi quyet vé ndi dung sau ddy duoc thong qua neu duoge sb cb dong da1 dién tir
65% (sau muoi lim phén trim) téng sb phiéu bidu quyét trd 1én cva tat ca cb dong du

hop tén thanh:
a) Loai cb phin va tdng s6 cb phin ciia timg loai;
b) Thay dbi nganh, nghé va linh vyc kinh doanh;
c) Sira d6i, bd sung néi dung ciia Diéu 16 Cong ty;
d) Du 4n d4u tr hodic ban tai san ¢ gia trj bang hodc 16n hon 35% tong gia tri tai
san dugc ghi trong bao céo tai chinh gin nhit cia Cong ty.

e) Thay di co cdu td chirc quan Iy ciia Cong ty;

f) Té chic lai, gidi thé Cong ty;

Piéu 11. Bién ban va Nghi quyét cudc hop Pai hdi ddng ¢ déng

1. Bién ban va Nghj quyét hop Pai hoi dbng cb dbng phai dugc doc vi thdng qua
truée khi bé mac Dai hoi.



2. Bién ban v Nghi quyét hop Pai hoi dong cb dong phai dugc Thu ky Pai hoi Iuu
giif tai Cong ty.

Chwong IV:
PIEU KHOAN THI HANH
Diéu 12. Diéu khoan thi hanh

Quy ché niy gbm c6 4 Chuong 12 Piéu c6 hiéu lyc thi hanh ngay sau khl duqc
théng qua tai cudc hop Pai hoi ddng c¢d déng bit thwong nim 2022 cia Cong ty cb phén
Séng ba 11.

Co dong, nguoi dai dién theo uy quyen tham dy Dai hdi phai chip hanh nghiém
chinh Quy ché 1am viéc tai Pai hoi ddng cb déng. Co dong vi pham Quy ché nay thi tiy
theo mirc @6 cy thé Ban chil toa s& xem xét va cé hinh thirc xir 1y theo Diéu Ié ctia Cong
ty va Luét Doanh nghiép 2020.

Pai h6i dong cb déng quyét dinh viéc stra déi bd sung Quy ché nay./. @~
/HQI‘BQN G QUAN TRI
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TONG CONG TY SONG PA - CTCP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

CONG TY CO PHAN SONG DA 11 Péc lap - Tw do - Hanh phiic
S6:3#TB-HDQT Ha Ngi, ngay 08 thang 12 ndm 2022

“¥/v: Thong bdo ing ci, dé cir nhén s
bdu bo sung thanh vién HPQT/BKS thoi
gian con lgi cia nhiém kp IV (2019 - 2024

Kinh giri: Quy C6 dong Cong ty ¢b phin Song Pa 11

Ngay 30/09/2022, Céng ty c6 phdn Séng Pa 11 d nhan dugc don xin tir nhiém
thanh vién Hoi ddng quan trj cta dng Trin Vin Ngu va 6ng Pham Viét Cudng; dbng
thoi nhén duge don xin tir nhiém thinh vién Ban kiém soat cia 6ng Nguyén Vii Hai va
ba Tran Thi Hang.

Tai Piém b, Khoan 3 Diéu 13 Diéu 1¢ Cong ty quy dinh: “Hoi ddng quén trj phai
triéu tip Pai hoi ddng cd dong bat thudng trong cac trudmg hop sau: ...b) Khi s thinh
vién Hoi dng quén tri, Ban kiém soat it hon s6 lwrgng thanh vién ma ludt phap quy dinh
hoic it hon mét nira s6 thanh vién quy dinh trong Didu 18”

Tai Diém a Khoan 4, Piéu 13 Piéu 1& Cong ty quy dinh: “Héi dbng quén trj phai
triéu tap hop Pai hoi ddng cb dong trong thdi han ba muoi (30) ngay ké tir ngay sb
thanh vién Hbi dong quén tri, thinh vién Ban kiém so4t ¢on lai nhu quy dinh tai Piém b
Khoén 3 Diéu nay”.

Tai Piém a Khoan 4 Piéu 160 Luit Doanh nghiép 2020 quy dinh: “Héi ddng quan
trj phai triéu tip hop Pai hoi dong cb dong dé bau bd sung thanh vién Hoi dong quén tri
trong trudng hop sau day: a) S6 thanh vién Hoi déng quan tri bj gidm qua mét phin ba
s0 v6i s6 quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty. Truomg hop nay Hoi ddng quan tri phai triéu tap
hop Pai hoi dong cb déng trong thdi han 60 ngay k& tir ngay sb thanh vién bi giam qua
mét phén ba”.

Tai Khoan 1 Diéu 25 Didu 1§ Cong ty quy dinh: “Sé luong thanh vién Hoi ddng
quén tri 12 05 ngudi. Nhiém ky ciia Hoi ddng quan tri 13 05 nam; thanh vién HPQT ¢6
thé dugc bau lai véi sb nhiém ky khong han ché. Trong truedmg hgp c6 thanh vién dugc
béu bd sung hoic thay thé thanh vién bi mién nhiém, bai nhiém trong thoi han nhiém ky
Hoi df?mg quan tri, thi nhiém ky ctia thanh vién HPQT méi dugce tinh tir ngay viéc bd
nhiém c6 hiéu lrc dén ngay két thic nhiém ky cia HDQT”.

Tai Khoan 1 Diéu 35 DPiéu 1& Céng ty quy dinh: “S6 hrong thanh vién Ban kiém
so4t ciia Cong ty 1 03 ngudi. Nhiém ky ciia thanh vién Ban kiém sodt 1a 05 nim va c6
thé dwoc bau lai véi sb nhiém ky khong han ché”.

Péi chiéu véi cac quy dinh néu trén, Hoi dbng quén tri Céng ty c6 phin Song Pa
11 d3 thuc hién tri€u tdp hop Dai hoi d@)ng ) dong bét thuong du kién vao ngay
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30/12/2022. Cin ctr vao Didu 1& Cong ty va Luat Doanh nghiép nam 2020, Hoi dong
quan tri trin trong théng bdo t&i quy cb dong vé viéc dé cir, img cir nhan sy du kién
tham gia bdu bd sung thanh vién Hoi ddng quan trj va Ban kiém soat nhur sau:

1. S6 lwgng thanh vién dr kién biu bd sung:

- Hai (02) thanh vién Hdi ddng quan tri.

- Hai (02) thanh vién Ban kiém so4t.

2. P2 ci, tng cir biu bd sung thanh vién Hdi ddng quéin trj va Ban kiém soit:

C6 dong hodc nhém cb ddng sé hitu tir 05% tdng sb cb phan phé théng tré 1én c6
quyén dé cir, Gmg cir vién Hoi dong quan tri/Ban kiém soat theo quy dinh cia Lujt
Doanh nghiép 2020 va Diéu 1€ cong ty.

Céc cb déng ndm giir cb phin co6 quyén biéu quyét c6 quyén gop sb quyén biéu
quyét cia timg ngudi lai voi nhau dé dé ctr cac tng vién Hoi ddng quan tri/Ban kiém
soat. Cd dong hodc nhém cb déng ndm gitr tr 5% dén dudi 10% tdng sb cb phan co
quyén biéu quyét duoc dé cir mét (01) img vién; Tir 10% dén dudi 30% duge dé cir i
da hai (02) ung vién; Tir 30% dén dudi 40% dugc dé ot tbi da ba (03) Ung vién; TU
40% dén dudi 50% dugc d& cir tbi da bén (04) tmg vién; Tir 50% dén dusi 60% dugce
dé ctr t5i da nim (05) vng vién; Tir 60% dén dudi 70% dugc dé cir t6i da sau (06) tmg
vién; Tir 70% dén dudi 80% dugc dé cir tdi da bay (07) img vién; T 80% dén duéi
90% dugc dé cir toi da tam (08) émg vién.

3. Tiéu chuin va diéu kién ciia thanh vién Hoi ddng quin tri

Thanh vién Hoi ddng quan tri phai dép tmg di cAc tiéu chuln va didu kién theo
quy dinh tai Khoan 1, Khoan 2 Piéu 155 Luét doanh nghiép va tai Diéu 1& cong ty nhu
sau:

a. Khéng thudc ddi tuong quy dinh tai Khoan 2 Diéu 17 Luét doanh nghiép.

b. C6 di niing luc hanh vi din sy, c6 trinh @6 chuyén mdn, ning lyc quin ly, kinh
nghiém trong quan ly kinh doanh. Chu tich Hoi dbng quan trj phai c¢6 kinh nghiém it
nhét ba ndm quén 1y, didu hanh doanh nghiép thudc nganh nghé kinh doanh chinh cia
Cong ty;

c. C6 stic khoé, phdm chét dao duc tét, trung thuc, liém khiét, hiéu biét va c6 ¥
thirc chip hanh phap luat;

d. Khong thudc déi twong bi cAm dam nhiém chirc vu quan 1y, diéu hinh doanh
nghiép theo quy dinh ctia phap luét;

e. Thanh vién Hoi ddng quan trj cong ty ¢6 thé déng thai 1a thanh vién Hoi ddng
quan tri cua khong qua 05 cong ty khac;
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f. Céc tiéu chudn khac theo quy dinh ciia phép luat.
4. Tiéu chuin va diéu kién ciia thanh vién Ban kiém soit
‘ Thanh vién Ban kiérp soat phdi cé cac tiéu chudn va didu }(ié_‘:n theo quy dinh tai
Diéu 169 Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020, cy the nhu sau:
a. Khong thudc dbi tuong quy dinh tai khoan 2 Diéu 17 ciia Luat doanh nghiép;

b. Puoc dao tao mdt trong cac nganh vé kinh té, tai chinh, ké toan, kiém toan, lut,
quan tri kinh doanh hodc chuyén nganh phu h¢p véi hoat dong kinh doanh cia Cong ty;

c. Khong phai 1a ngudi ¢b quan hé gia dinh cta Thanh vién Hoi dbng quan tri hoic
Tbng giam dbc va ngudi quan Iy khéc;

d. Khong phai 1a ngudi quan ly Céng ty; khong nhét thiét phai 14 cb dong hogic
nguoi lao dong cua Cong ty;

d. Tiéu chudn va diéu kién khac theo quy dinh khéc ctia phap luét 6 lién quan.

e. Thanh vién Ban kiém soat cong ty dai chiing, doanh nghiép Nha nuéc theo quy
dinh tai diém b khoan 1 Piéu 88 ctia Luat doanh nghiép khéng dugc 13 ngudi c6 quan
hé gia dinh cia ngudi quan ly doanh nghiép cia Cong ty va Cong ty me.

Déng thoi thanh vién Ban kiém sodt khéong thupc cdc triweong hop sau:

- Lam viéc trong b phén ké toan, tai chinh cila Céng ty;

- L3 thanh vién hay nhén vién cta cong ty kiém todn doc 1dp thuc hién kiém toén
cic bao cdo tai chinh cta cong ty trong 03 ndm lién trude do.

5. Hd so tham gia tng cit, dé cir thanh vién Héi dong quén tri/Ban kiém soat:

a) Thu Gng cir/dé cir img vién HPQT hoic Kiém soat vién (Mau dinh kém);

b) Bién ban hop nhém va danh sach thanh vién dugc dé cir (M4u dinh kém);

¢) So yéu Iy lich ctia g cir vién (MAu dinh kém);

d) Ban sao cong chimg, Cin cude cong dén, Gidy CMND hoic hd chiéu;

e) Cac van ban khac chitng minh tmg cr vién du cac didu kién, tiéu chudn theo
quy dinh ciia phép ludt (01 ban gbc hodc ban sao hop 1¢)

6. Thoi han nhén hd so dé cir,img cir:

Pé chuin bj danh sich ing cit vién bau bd sung thanh vién Hoi di‘)ng quan tri/Ban
kiém soat nhiém ky TV (2019-2024) duge chu ddo va dam bao chit lugng, HDQT dé
nghi Quy ¢ dong tu @mg cir hofic nhém lai dé gioi thidu nguoi dai dién tham gia Ung
cir vio vi tri thanh vién Ban kiém soat. H so tmg cir giri vé Cong ty truée 16h30 phit
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ngay 2.6./12/2022 @ Ban tb chirc tbng hop 1ap danh sich va ¢6 thoi gian déi chiéu,
xAc minh thong tin theo cac tiéu chudn, diéu kién trong (mg.

3. Noi nhin ho so:

H0 so img cir, xin Quy vi vui 1ong giri vé:

Ngudi nhin: Ong Via Cong Uin - Thr ky HPQT Céng ty cb phén Song Pa 11

Pia chi: Phong TCHC - Céng ty CP Song Pa 11: tng 7, tda nha hdn hop Song Pa
Ha Péng, km 10 dudng Trdn Phi, P.Vin Quéan, quin Ha Pong, TP.Ha Noi.

Pién thoai: 0936 789 008

Trong tredng hop khong c6 bit ky ¢ déng hodc nhém c¢b déng nio c6 thur tra 1o
v& tmg ctr, d o thi HPQT, BKS duong nhiém s& d& cir nhan sy theo quy dinh coa didu
1¢ Cong ty va Ludt doanh nghiép nim 2020.

Trén trong.
Noi nhin: .3 TMAQTDANG QUAN TR
-Nhur kinh giri; 7% . CH 1) VH
-Cde TV. HDQT A cONe "{x Yo
-Ban kiém sodt Cong ty; l\"’ CQ/PHAN \ |:
-Luu HPQT, TCHC, TCKT, § S(Nf D \lﬂ}aﬁ/ /
e

Nguyén Vs‘iii' Son
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Béc ldp — Ty do — Hanh phic

BIEN BAN HOP NHOM Cco BON G
PE CU, UNG CU VIEN BAU BO SUNG THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI/BAN
KIEM SOAT NHIEM KY IV (2019 — —2024) CONG TY CO PHAN SONG DA 11

Hom nay ngay........ thdng..... ndm 2022, tai

---------------------------------------------

............................................................................................

Chung 61 ]a nhiing cb dong clia Cong ty cbd phan Séng Da 11 cing nhau ném

gitt............ Cb phén, chiém.......... % s6 ¢ phan ¢6 quyén biéu quyét cua Cong ty, c6 tén
trong danh sach duéi ddy:

i Sé So cb Chir ky |
'STT Tén co dong | Dia chi ' CMND/CCCD pl;la~n s& c‘;’lgn:'i

Téng cong .
Chiing t6i_ dé cir tng cir vién tham gia b sung thanh vién Hoi dong quan tri/Ban kiém soat
Céng ty ¢b phan Song ba 11 nhiém ky IV (2019 2024) nhur sau:

STT Ho tén Ngay sinh Quoc S6 CMND/ Dia chi
' . on tich H{ chiéu
ng vién

.................. , ngay......thdng... ...ndm 2022
Cb déng/Nhém cb dong
(Ky va ghi vé ho tén, déng ddu néu Ia phap nhdn)



CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Dée lap - Tw do - Hanh phiic

THU UNG cU
BAU BO SUNG THANH VIEN HOI BONG QUAN TRI/BAN KIEM SOAT
NHIEM KY IV (2019-2024) CUA CONG TY CP SONG PA 11

Kinh giri: BAN TO CHUC PAI HOI BPONG CO PONG BAT THUONG NAM 2022
CUA CONG TY CO PHAN SONG DA 11

TO0 B e e e e
CMND/CCCD $8......cuvnee... Ngay cAp ....ovvvvevnnnnnnnn NOiCAp...ueeeeirreeerann,
Dang s& hitu va/hodc Wy quyén..................... cO phicu, chiém..................... %

TONZ SO «vvveereenrrniinieiiinennan, cb phiéu c6 quyén biéu quyét ma quy Cong ty phét hanh,

Xét thiy da cac diéu kién theo quy dinh cia phap Iuat hién hanh va Diéu 16 cia Cong ty,
t6i lJam thu nay dé nghi duoc tham gia img cir biu bd sung thanh vién Hoi ddng quén
tri/Ban kiém soat Cong ty cb phin Song Pa 11 nhiém ky IV (2019-2024).

Cic hd so dwge dinh kém thw nay bao gdm:

1. So yéu Iy lich ¢6 dén anh va x4c nhén cia Chinh quyén dia phuong noi crr trit hoiic
Co quan dang cong tic

2. Bén sao CMND/CCCD hoic ho chiéu.

3. Bién ban hop nhém va danh sach tmg cir (néu tmg cir vién duge nhom cd dong dé
ctr).

Néu triing cir, toi cam két tudn thi nghiém chinh cdc quy dinh hién hanh cia phap ludt,
Piéu 1¢ ciia Céng ty cb phan Song Pa 11 va quy dinh nhiém vu chirc niing cua thanh vién
Hbi ddng quéan tri/Ban kiém soat nhiém ky IV (2019-2024).

Tréan trong cam on!
..., Ngay......thang. ....ndm 2022
Ung cik vién
(Ky va ghi ré ho tén, dong diu néu 1a phdp nhin)

po

g~
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lip - Tw do - Hanh phic

Sk

SO YEU LY LICH Ao i

1. VE BAN THAN:

NOI CAD: oo, NEAY CAP: «oevveiiee e e,
Tén phédp nhén (trudmg hop ca nhin dugc ctr 14 ngudi dai dién quan ly sé vén cd phin cia
PhAP ThAN): (... i e,

Tén bang (liét ké nhitng bing cp, chuong trinh dio tao lién quan dén tiéu chuan, didu kién
ctia chirc danh duge bau, bo Nhidm).... ..ot e e e

.......................................................................................................

.......................................................................................................

................................

--------------------------------------------------------------

...................................................................................................

..............................................................................................

..............................................

...................................................



3. QUA TRINH CONG TAC.
(Tir nam 18 tudi dén nay, 1am gi, & dau, t6m tit diic didm chinh)

Tir thing, Lam céng thc gi, & dau ? Chire vy
nim dén
| thdng nim -

- Chitrc vy hién nay dang nim giir tai c4c td chirc khc:
Don vi cdng tac, chirc vy, cic trach nhiém chinh (liét ké c4c don vi cdng tic va chirc
danh nim gift tai cc don vi ndy dam béo tinh lién tuc vé mat thdi gian)

- Khen thudng va ky luét (néu c6)
4. CAM KET TRUGC PHAP LUAT
cam két nhimg 15i khai trén 12 dung su that. Téi xin chiu
hoan toan trich nhiém d5i véi bat ky thong tin nao khong diing véi sy thit tai ban khai nay.

Xac nhin cia thi treéng co quan cvesersrssesy NgAY.....thdng......ndm......
(néu c4 nhan dang 1am viéc tai phap nhan) Nguoi khai ;\
hodc UBND xi, phwromg noi thwong trii (%5, ghi v6 ho tén) oll
(néu ca nhan khong 1am viéc tai phép nhén) I: '}
//



TONG CONG TY SONG DA - CTCP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY CO PHAN SONG DA 11 Dic lap - T do - Hanh phiic

DU THAO Ha Ngi, ngay... thang 12 nim 2022

QUY CHE BE CU, UNG CU VA BAU CU BO SUNG
THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI, THANH VIEN BAN KIEM SOAT
NHIEM KY IV (2019-2024)
TAI PHIEN HQP bAI HQI PONG Cé DONG BAT THU ONG NAM 2022
CUA CONG TY CO PHAN SONG PA 11

Can cir:

- Luét Doanh nghiép sé 59/2020/QH ngay 17/06/2020; Luat Chimg khodn sb
54/2019/QH14 ngay 26/11/2019;

- Nghi dinh sb 155/ND-CP ngay 31/12/2020 quy dinh chi tiét thi hinh mét sé didu
cua Luat Chirng khoan 2019;

- Pidu 18 t6 chirc va hoat dong cia Cong ty cb phan Séng Da 11d4 dugc Dai hoi
ddng cb dong thong qua;

Pé cong tac biu ctr bd sung thanh vién Hoi dong quan tri (HPQT) va thanh vién
Ban kiém soit (BKS) Céng ty nhiém ky IV (2019-2024) tudn thu ding Luét Doanh nghi¢p
2020, Diéu 1é cong ty va Phap lugt hién hanh, trén nguyén tdc cong bing, cong khai, din
chu, dam bao hop phép quyén lgi cla c¢b ddng, kinh trinh Pai héi thong qua “Quy ché dé

ctlr, tmg ctr, biu cir bd sung thanh vién HDQT, thinh vién BBKS céng ty, nhiém ky IV
(2019-2024) tai Dai hoi déng cb déng bat thurong nam 2022 " nhu sau:

Chwong I:
QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Myc dich, pham vi va d6i twgng 4p dung

1. Quy ché nay duoc sir dung cho viée dé cir, img cir va biu thanh vién Hoi déng
quén trl/Ban kiém sodt Coéng ty cb phén S6ng Da 11 nhiém ky IV (2019 — 2024) tai Pai
hoi ddng cb ddng bat thuong nidm 2022, dam bao dugce thyc hién diing quy dinh tai Luat
Doanh nghiép 2020 va cac quy dinh phdp luit hién hanh.

2. Quy ché nay diéu chinh cac hoat dong vé viéc dé cir, ting cir va biu thanh vién Héi
ddng quan tri/Ban kiém soAt, bao gdm:

a) Quy dinh vé dé cit, img cir thanh vién Hoi déng quan trj/Ban kiém soat.
b) Quy dinh vé viéc biu thanh vién Hdi ddng quan tri/Ban kiém soét.

3. Box twong ap dung gbm Co dong so hiu cb phan co quyén biéu quyét va dai dién
theo dy quyen cia ¢6 déng s& hitu ¢d phén ¢6 quyén biéu quyét (theo danh sach cé dong cia
Cbng ty c6 phin Séng Da 11 do Trung tdm Lru ky chimg khoan chét ngay 30/11/2022),
thanh vién Ban BAu cir tb chirc hop Dai héi dbng cb dong bét thuong nim 2022.

Diéu 2. Quyén va nghia vu ciia cdc cb dong
1. Quyén ciia cac cd dong khi tham dw Pai hoi:
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Mbi cb dong, dai dién cb dong khi t6i tham dy phlen hop Pai héi dong cb dong déu
dugc nhén 01 Phleu bau cir thanh vién Hoi dong quén trj va 01 Phiéu bau cr thanh vién Ban
kiém soat; Trén ph1eu c6 ghi 18 s6 ¢b phan ma c6 dong d6 nim giir va sb phiéu twong tmg cb
déng dugc sir dung dé bau,

2. Nghia vu ctia cic cb dong khi tham dy Dai hoi:

a) Tuén thu cdc didu kién va thé thic bau cir quy dinh tai Quy ché nay;

b) Céc cb déng, dai dién cd dong khi téi tham du Dai héi phai hoan thanh céc thi tyc
ding ky tham dy v&i Ban té chic Pai hoi;

c) Ch déng, dai dién c¢b déng khi duoc phat Phiéu bau cir phai klem tra lai s ¢ phan
ghi trén Phiéu bau cir, néu c6 sai sét phai théng b4o ngay cho Ban tb chuc tai thoi diém

nhén phiéu;

d) Nghiém tic chap hanh Quy ché @ cir, img cit, bau cir tai phién hop Dai hoi dong
cb dong, ton trong két qua bo phiéu tai Pai hoi.

Chwong IT:
QUY PINH VE BE CU, UNG CU
THANH VIEN HQI PONG QUAN TRIBAN KIEM SOAT

Pitu 3. Tiéu chuin va diéu kién ciia thanh vién Hpi ddng quén trj

Thanh vién Hoi ddng quan tri phai ddp tmg di c4c tiéu chuén va diéu kién theo quy
dinh tai Khoan 1, Khoan 2 Piéu 155 Luét doanh nghiép va tai Piéu 18 cong ty nhu sau:

a. Khéng thudc dbi trong quy dinh tai Khoan 2 DPidu 17 Lujt doanh nghiép.

b. C6 di nang lyc hanh vi dén sy, c6 trinh d0 chuyén mén, ning lyc quan 1y, kinh
nghiém trong quan ly kinh doanh. Chu tich Héi déng quan trj phéi ¢6 kinh nghiém it nhét
ba ndm quan ly, diéu hanh doanh nghiép thudc nganh nghé kinh doanh chinh ctia Cong ty;

c. C6 strc khoé, phdm chét dao dire tbt, trung thye, liém khiét, hidu biét va c6 y thirc
chép hanh phép luét;

d. Khong thudc dbi twong bi cdm ddm nhiém chic vu quan ly, didu hanh doanh
nghiép theo quy dinh ctia phap luit;

e. Thanh vién Hoi ddng quéan trj cong ty co thé ddng thoi 13 thanh vién Héi dong
quén trj cua khong qua 05 cong ty khic;

f. Céc tiéu chuén khac theo quy dinh cia phap luét.
Diéu 4. Tiéu chuin va diéu kién ciia thanh vién Ban Kiém sost
Thanh vién Ban kiém soat phai c6 cdc tiéu chudn va diéu kién theo quy dinh tai Diéu
169 Doanh nghiép sb 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020, cu thé nhu sau:
a. Khong thudc dbi tuong quy dinh tai khoan 2 Diéu 17 cua Luét doanh nghiép;

b. Pugc dao tao mdt trong cic nganh vé kinh té, tai chinh, ké toan, kiém toan, luit,
quan trj kinh doanh hodc chuyén nganh phi hgp v6i hoat dong kinh doanh ciia Cong ty;

c. Khong phéi 1a ngudi c6 quan hé gia dinh cia Thanh vién Hoi ddng quan tri hodc
Téng gidm dbc va ngudi quan ly khéc;
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d. Khong phai Ia ngudi quan 1y Cong ty; khéng nhét thiét phai 13 cé ddng hodc ngudi
lao d9ng cua Cong ty;

d. Tiéu chuin va didu kién khac theo quy dinh khéc cta phép ludt c6 lién quan.
e. Thanh vién Ban k1em soat cdng ty dai chiing, doanh nghiép Nha nuéc theo quy

dinh tai diém b khoan 1 Didu 88 ciia Luét doanh nghiép khong dugc 13 ngudi c6 quan hé
gia dinh clia ngudi quan ly doanh nghiép ctia Cong ty va Céng ty me.

Bong thoi thanh vién Ban kiém sodt khong thupc cdc truong hop sau:

- Lam viéc trong bd phan ké toan, tai chinh clia Cong ty;

- La thanh vién hay nhan vién cua cong ty kiém toan doc 13p thuc hién kiém toan cac
béo cdo tai chinh ctia cong ty trong 03 ndm lién trudc do.

Diéu 5. Pé cik, ing cir dé bau vao Hoi dong quan tri/Ban kiém sost:

Cb ddng hodc nhém cb dong s& hitu tir 05% téng s6 cb phin phd thoéng trd 1én ¢
quyén dé cu, tmg cir vién Hoi ddng quan tri/Ban kiém soét theo quy dinh ciia Luét Doanh

nghiép 2020 va Diéu 18 cong ty.

Céac cb dong nim giir ¢ phan cé quyén biéu quyét €O quyén gop sb quyen biéu
quyet clia timg ngudi lai voi nhau dé @ cir cac u'ng vién Hoi dong quan tri/Ban klem soat.
CH dong hodc nhém c¢b dong ndm giir tir 5% dén dudi 10% téng s cb phan co quyén biéu
quyet duoc @ cir mot (01) tmg vién; Tir 10% den dudi 30% duge dé cr tdi da hai (02)
ung vién; Tur 30% dén dudi 40% dugc dé ot t6i da ba (03) img vién; Tiur 40% den dudi
50% Guoc dé ctr tbi da bdn (04) ung vién; Tur 50% den dudi 60% dugc dé cir tbi da nim
(05) img vién; Tir 60% dén dudi 70% duge @& cir tdi da sau (06) tmg vién; Tir 0% dén
duéi 80% duogc dé ot tbi da bay (07) timg vién; Tir 80% dén dudi 90% duge dé cir toi da
tdm (08) tmg vién.

Piéu 6. Hd so tham gia g cir, dé cir ng cir vién dé bau thanh vién Hgi dong
quin tri/Ban Kiém sodt

1. Pon & cir, ing cir vao cac chirc danh thanh vién Hoi ddng quan tri/Ban kidm so4t
(01 ban gbc) theo miu dang tai trén website www.songdall.vn;

2. Ly lich ca nhén (hodc vin ban tuong duong) cia (mg vién (01 ban géc) theo méu
dang tai trén website www.songdall.vn;

3. Cac vén ban khéc chimg minh tmg cir vién du cac diéu kién, tiéu chuén theo quy
dinh cta phap luit (01 ban goc hodc ban sao hop 1é).

Diéu 7. Lyra chon cdc &ng cir vién

Cin ctr trén Pon xin tmg cir, 3 cir cla céc cb d6ng/nhom cb dong dé cir, Ung o vao
thanh vién Hoi ddng quan tri/Ban kiém soat ciia Cong ty co phén Séng Pa 11, Ban té chirc
Dai héi s& 18p danh sach cdc ng cir vién dép g do diéu kién nhu quy dmh dé dua vao
danh s4ch (g vién bau vao Ban kidm soat va théng qua danh sach tai Dai hoi.

Piéu 8. Thong tin giri hd so

Hb so dé ct, ting cir xin giri vé& Cong ty cb phin Séng Pa 11 trude ngay&4/12/2022
theo dia chi sau:

Ban Tb chirc hop DHDCD bét thudng nim 2022 Céng ty cb phin Séng Pa 11

Dia chi: Tang 7, toa nha hén hop S6ng Da Ha Pong, km10, dudng Trén Phu, phudng
Vin Quan, quin Ha Déng, thanh phd Ha Nbi.
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Dién thoai: 024 3354 5735 Fax: 024 33542 280

Chwong I11:
BAU CU THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI VA BAN KIEM SOAT

Diéu 9. Phiéu biu va ghi phiéu biu
L. Phiéu biu:

- Phiéu bau cir bd sung thanh vién Héi dong quan tri/Ban kiém so4t dugc in va ghi
sin ho tén céc tmg cr vién va c6 d6ng dau treo ctia Cong ty CP Song ba 11;

- Trén phiéu bu ghi 16 danh sach cac tng vién duge sap xep theo thir ty ABC; Tén
cd dong hoiic Ngudi dai dién dugce ¢ lly quyén, s ¢b phén, téng s6 phiéu bau;

- Cb ddng hodc Nguoi dai dién duoc uy quyen c6 mat tham du Pai hdi ddng cb
déng bt thudng nam 2022 Cong ty dugc phat moi ngudi 02 phiéu bau bd sung, trong do:
01 phiéu biu thanh vién Hji ddng quan tri va 01 phiéu biu thanh vién Ban kiém sodt.

2. Ghi phiéu bdu:

a) Cb dong hogc Ngudi dai dién vy quyen phéi tw minh ghi s phiéu bau cho timg
ung clr vién vao & trong trong ng trén phleu bau. Trong u'uorng hop uy quyén hop 16 (c6
gidy uy quyén), ngudi duge iy quyén c6 diy du quyén biéu quyét;

b) Trudng hop ghi sai, ¢b déng d& nghi Ban td chuc dbi phiéu bau khic;

c) Ky x4c nhan viéc thyc hién béu.

3. Cic trweong hop phiéu biu khong hop Ig:

a) Phiéu khong theo miu quy dinh caa Cong ty, khdng cé du ciia Céng ty;

b) Phiéu gach xo04, sira chira, ghi thém hodc ghi tén khong ding, khong thugc danh
sach tmng ctr vién di duge Dai hoi dong cb dong thdng nhét théng qua trude khi tién hanh

b phiéu;

c) Phleu co téng s quyen da biéu quyet cho nhimg tng ctr vién cla cb déng vt
qua tong s6 quyén duoc biéu quyét ctia cb dong d6 nim gitt (bao gbm sé hitu va duge { uy

quyén);
d) Phiéu khong bau ai hoic biu qué sb nguwi quy dinh.
e) Cb déng hodc Ngudi dai dién uy quyén khéng ky xac nhan trén Phiéu bau.
Pitu 10. Phuong thire biu cir

1. Viéc biéu quyet bau thanh vién Hoi ddng quén tri/Ban kiém soat dugc thuc hién
theo hinh thirc bé phleu kin va theo phuong thire biu ddn phiéu; Theo d6 m01 Cb dong co
téng s6 phiéu bau tuong (ng véi tong s6 cb phdn s& hiru nhan véi sb thanh vién
HDQT/BKS dugc biu bd sung vao Hoi dong quén tri/Ban kiém soat. Cu thé nhr sau:

- 86 lugng bd sung thanh vién HDbQT: 02 nguoi;
- 6 hrong bd sung thanh vién BKS: 02 nguoi
2. 86 phiéu biu ctia cb dong dwgc tinh nhur sau:

- 86 phiéu béu bd sung thanh vién HDQT, thanh vién BKS: La s6 b phén s¢ hitu
va/hodc dai dién theo iy quyén cia Cd déng nhén vé6i 02 thanh vién HDQT/02 thanh vién
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BKS dugc biu. C6 déng c6 quyén sir dung hodc khong st dung mdt phin hodc dbn hét
tong s6 phiéu biu ctia minh cho Gng cir vién.

3. Phurong thirc biu cir:
- Cb dbng c¢6 quyén:
+ Ddn toan b s phiéu ctia minh bdu cho mot ngudi, hoic:

+ C6 thé chia déu s6 phiéu bau cho tit ca cac ung vién trong danh sich dé ctr, img
clr di dugc thong qua tai Dai hoi, hodc: theo ty 1& phiéu bau khéc nhau.

+ C6 thé chia sb phleu bau cho it hon sb nguoi trong danh sach da dugc thong qua
tai Dai hdi, theo ty 1 phiéu biu khac nhau.

- C6 dbng phai dam béao téng sé phiéu bau trén m01 la phleu bau bd sung thanh vién
Hbi dong quan tri/Ban kiém so4t khéng vuot qua téng s phiéu biu nhu quy dinh tai
Khoan 1 Piéu 10 Quy ché nay.

- Cb dong khong biu cho ngudi nao thi bé tréng 6 s6 cb phén cia ngudi d6.

Yidu: Co dong X dai dién so hitu cb phan tai Pai hoi la 2.000 b phan (bao gdm
s& hiru 1.000 cb phan va dugc 1 ay quyén 1.000 ¢ phan) co quyen bidu quyet Khi tham gia
thurc hién biu bd sung thanh vién HDQT/BKS thi s6 phiéu bau cia ¢ dong la: 2.000x 2
ngudi = 4.000 phiéu (Danh séch dé ci, ung ctr dd dugc Dai hoi thong qua bao gdm 4 tmg
ctr vién). C6 dong X ¢6 thé bau don phiéu theo cac phuong thirc sau:

+ Trutmg hop 1: C6 dong X dén hét 4.000 phiéu cho mét tng cir vién dé bau bd
sung thanh vién BKS (truong hop bén dudi dén hét cho Nguyén Vin C):

~STT Ho va tén irng cir vién . S0 phiéu bau

(1 Nuu\»en Vian A
) Nguyen Vian B

3 Nguyen Vin C | 4.000
4 _ Nguyén Vin D o
' Téng chng phiéu bau (Khéng | 4.000 '

qué 4.000 phiéu) B
+ Trudong hop 2: C déng X chia déu cho cac {mg cr vién bau bd sung thanh vién
Hoi ddng quan trj nhir sau:

[ rd r b
| STT ! Ho va tén &ny cir vién | So vhieu bau
1 |NgudnVanA 1000
2 | Nguyén Vin B 1.000
3 fvN_guy?:n Vin C 1.000
4 Nguyen vinD “ 1.000
Tong cOng phiéu bau (Khong 4.000
qud 4.000 phiéw)

+ Trudng hop 3: Cé déng X chla s6 phiéu bau ciia minh cho mét sb ing vién theo
nhirng ty 1& phiéu bau khac nhau nhu sau.
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oA r 2 A A - K A
" STT | Hovaténdngcivien | So phién bau

1 | Nguyén Vin A ] 1.000
5 Nguyén Van B 500
i R ——) — 1 =7
3 Nguyén Vin C 1.000
4 Nguyen Van D 1.500
Tong cqng phleu bau (Khong 4.000

| qué 4.000 phidu)
Luru y:
- Cb dong khong bau cho ngudi ndo thi bé tréng 6 s6 ¢b phin ctia ngudi dé.

- C4 déng phai ¢am bao tong so phleu bau cho céac ing cir vién bo sung thanh vién
HDQT/BKS khong dugc vuot qua tdng sb phiéu dugc quyén biu cia cb déng d6 (nhu quy
dinh tai Khoan 1 Diéu 10 Quy ché nay)

Piéu 11. Ban kiém phiéu, nguyén tic bé phiéu va kiém phiéu

1. Ban kiém phiéu:

a) Ban kiém phleu gbm 03 ngudi do Chu toa dé cir va duoc Pai héi dong cb dong
thong qua. Thanh vién Ban kiém phiéu khéng dwoc c6 tén trong danh sach dé cir va ung
ctr vio Héi ddng quan tri/Ban kiém soat;

b) Ban kiém phleu c6 trach nhiém tién hanh cac thu tyc cin thiét cho viée bd phleu
b4u thanh vién Hoi dbng quan tri/Ban kiém soat, bao gbm: Chuén bj thing phiéu, phé bién
Quy ché bau cir, danh sach ung vién biu Hoi dong quan tri/ Ban kiém sodt, trinh tir bd
phleu huéng din ghi phiéu; gidam sat viéc bo phiéu va tién hanh kiém phiéu, cong bd két
qua bau cir trudc Pai hoi.

2. Nguyén tdc bé phiéu va kiém phiéu:

a) Ban kiém phiéu tién hanh kiém tra thing phiéu truéc su chimg kién cia cac cd
dong;

b) Viéc bo phleu dwogc bit diu khi viée phat phleu béu cir dwoc hoan tét va két thic
khi cd déng cudi ciing bé phiéu biu vao thing phiéu;

c) Viéc kiém phleu phai duge Ban kiém phleu tién hanh tai phong kiém phleu ngay
sau khi cugc bod ph1eu két thiic; Ban kiém phiéu phai thdng k&, 1ap bién ban kiém phiéu
theo quy dinh ciia Diéu 1§ cong 'ty va Luft doanh nghiép 2020. Ban kiém phiéu khong
dugc gach xéa, sira chita trén phiéu bau.

d) Két qua kiém phidu dugc 13p thanh vin ban va dugc Truéng Ban kiém phiéu cong
b truéc Pai hoi.

Piéu 12. Nguyén tic xac dinh tring cir thanh vién Hi ddng quan tri/Ban kiém
soat

Ung ci vién tring cir vaio HPQT/BKS 14 02 tng cit vién c6 s6 phiéu biu cao nhét;

Theo Khoan 3 Piéu 148 Luét doanh nghi€p 59/2020/QH14 quy dinh “Viéc biéu
quyet bau thanh vién Hpi dong qudn tri va Ban kiém sodt  phdi thye hién theo phuong thirc

bau don phiéu, theo dé moi co dong co tong 50O phzeu biéu quyét twong u'ng Vi téng 56 co
phdn s¢ hitu nhén véi s6 thanh vién duoc bdu cia HDPQT hodc BKS va c6 dong c6 quyén
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don hét hodc mét phén téng sé phzeu bdu ciia minh cho mét hodc mot sé ung cir vién.
Nguoi triing cik thanh vién Hoi dong qudn tri hodc Kiém sodt vién dugc xdc dinh theo 56
pkzeu bdu tinh tir cao xudng thdp, bt dau tir tng cir vién ¢6 s6 phiéu bdu cao nhdt cho
dén khi di s6 thanh vién quy dinh iqi Diéu lé cong ty. T ru‘o’ng hop co tir 02 ueng cur vién tro
lén dat cing so 3 phiéu bau nhir nhau cho thanh vién cuoi cung cua Hji dong quan tri hodc
Ban kiém sodt thi sé tién hanh bdu lai trong s0 cdc ung cik vién co s6 ' phiéu bdu ngang
nhau hodc lra chon theo tiéu chi quy dinh tai quy ché bau cit hode Piéu 1é cong ty”.

Can cu quy dinh trén, Pai hdi cong nhin két qua bau bd sung thanh vién HPQT,
thanh vién BKS nhu sau:

- Nguoi tring cir bd sung vao Hoi dong quan tri/Ban kiém soéat dugc xac dinh theo
s6 phléu biéu quyet tinh tir cao xuong thap, ngudi tring cir dugce tinh bét diu tir tng vién
c0 sO phleu béu cao nhit cho dén khi du sb lwong thanh vién Hoi ddng quén tri/Ban kiém
so4t cAn bd sung theo quy dinh Khoan 1 Piéu 10 Quy ché nay.

- Truong hop ¢ tir hai (02) tng vién tr& 1€n dat cing s6 phiéu biéu quyét nhu nhau
ma cén phai loai dé trang cir thanh vién bd sung Hoi dong quan tri/Ban kiém so4t theo quy
dlnh thi ngudi nao so hitu va/hodc dai dién sé hitu nhiéu c¢b phin hon s& dugc chon. Néu
s6 ¢b phén s0 hiru vi/hosc dai dién s& hitu ngang nhau thi s& dugc biu lai giira cac g

vién nay dé chon.

Piéu 13. Lap va cong bb Bién bin kiém phiu.

1. Sau khi klem phleu Ban bau cur phai lap bién ban klem phleu Noi dung bién ban
kiém phiéu bao gom Tong sb cb ddng tham gia du hop, tong s0 cb dong tham gia bo
phleu ty 1¢ quyén biéu quyét ciia cb dong tham gia bo phleu so véi tong sb quyén bidu
quyét cta cb déng tham gia dy hop (theo phuong thire biu dén phleu) 80 va ti 1¢ phleu
hop 1€, phleu khong hop 1€, phleu tréng; s6 va ti 1& quyén biéu quyet cho timg tng cir vién
vao Hoi dong quan tri/Ban kiém soét; Danh sach thanh vién Héi dong quan tri/Ban kiém
S0t trang ctr dugc sip xép theo thir tir s6 phiéu bau tir cao xubng thip.

2. Toan van Bién ban kiém phiéu phai duoc cong bd trude Dai héi.

Pi¢u 14. Nhimg khiéu nai v& viéc biu va k1em phleu s& do Chu toa Pai hoi giai
quyét va dugc ghi vao Bién ban cude hop Dai héi dong co dong.

Quy ché nay gbm c6 14 Pidu va ¢6 hiéu lyc ngay sau khi dugc Dai hoi ddng cb
déng bét thudmg ndm 2022 cia Cong ty c¢d phin Séng Pa 11 théng qua va chi 4 ap dung cho
viéc tmg cit, dé cir, bau cir bd sung thanh vién Héi déng quén tri/Ban kiém soat cong ty
nhiém ky 2019 - 2024 tai Pai hai ddng ¢ déng bét thidng nam 2022 cia Cong ty cb phin
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